
 

La totalidad de este documento, entendiéndose de forma íntegra a: contenidos, datos, informaciones y artículos que así lo componen, deberán entenderse como de única y exclusiva propiedad de la 
empresa “XALDIGITAL S.A. de C.V.”.- Consecuentemente el mismo (junto con todos y cada una de sus puntos) no podrá/n ser reproducidos y/o distribuidos y/o comercializados y/o diseminados (sea 
de manera general y/o parcial) de ningún modo, tipo y/o forma sin la expresa autorización, previamente conferida bajo forma escrita, de su titular y propietaria “XALDIGITAL S.A. de C.V.” y/o de cualquier 
tercero/a a quien la misma hubiere concedido mismos derechos.- Por lo expuesto “XALDIGITAL S.A. de C.V.” se reserva todos los derechos y/o acciones legales que pudieren corresponderle, de orden 
civil, comercial y/o penal, ante el indebido uso y/o violación del presente en todo su contenido y/o alguna de sus partes.- 

 

 

 

Minuta 
Proyecto:  Lugar:   

Convocante:  Fecha Reunión: Día / Mes / Año 

Tema principal:  Hora: 15:30 p.m. a 16:30 p.m. 

“Las observaciones al contenido de esta minuta y a los compromisos asumidos en ella deberán ser presentadas antes de los 2 días siguientes a la recepción 
de la misma.  Pasado este período, se entenderá como aprobada.” 

 

Participantes 
No Nombre  Área Empresa Iniciales 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

     9     

 

 

Temas tratados y acuerdos 
 

 
● Relevantes semanales 
● Estatus de acuerdos semana anterior 
● Estatus de implementaciones por Organización y planta 
● Relevantes por planta 
● Estatus de requerimientos  
● Estatus de incidentes IT Works 
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No Tema Acuerdos / Compromisos Responsable Fecha 
Compromiso 

Estatus 

1      

2      

3   
 

  

4      

5      

6      
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10      
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